
結案說明會

簡報日期：111年10月06日

110年度

數位雲主題式研發補助計畫



數位雲服務主題式研發補助計畫
期末作業說明會議程表

時間 議程

14:00~14:20 20分鐘 報到

14:20~14:50 30分鐘 個案計畫全程結案查訪作業說明

14:50~15:05 15分鐘 個案計畫結案審查重點說明

15:05~15:15 10分鐘 休息時間

15:15~15:45 30分鐘 個案計畫全程結案財務審查作業說明

15:45~16:00 15分鐘 QA交流時間

為確保視訊品質，參與家數有限，請各公司以公司中文名稱登入，以便核對身份。

為避免聲音干擾，講者開始簡報後，辦公室將關閉各公司麥克風功能，若有問題

請先以紙筆紀錄，並於QA交流時間統一提出。
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簡報大綱

一.結案查訪目的

二.期末查核流程說明

三.委員查核重點說明

四.實地查訪說明

五.結案報告撰寫說明

六.網站系統操作說明

七.個案計畫執行注意事項
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一、結案查訪目的

依據補助款契約書，廠商於個案計畫執行期滿前，派員查核是
否確實執行個案計畫簽約計畫書所訂之工作進度及成果。

依據補助款契約書第8條第1項
本個案計畫進行中，甲方得請乙方提供有關資料，並隨時派員
至乙方瞭解計畫進行情形，必要時得請乙方報告計畫執行情形，
乙方不得拒絕。

依據補助款契約書第8條第3項
廠商應於本個案計畫執行期滿，並完成期末技術審查及財務
審查報告後，依規定格式提出全程膠裝結案報告書2份、各項
經費使用明細及電子資料檔案各1份(光碟片)各1份送予甲方。
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二、期末查核流程說明
◎通過技術及財務查訪:

1.寄送書面資料(詳見第16頁)

2.寄送電子檔資料(詳見第15頁)

◎繳回款項
1.匯回款項(依正風財務審查結案

報告)並傳真匯款單影本

◎結案實地查訪:

1.結案報告簡報

2.結案報告

3.研發紀錄簿

4.研發成果

繳交結案資料
(書面+電子檔)

技術審查
查訪

財務審查
查訪

實地
查訪

1週內需完成
複查或書面補正

通過
撥款

繳 回 款 項

書面
補正

檢

還

銀

行

履

約

保

證

書

檢

還

履

約

保

證

金

／

◎完成結案程序:

1.撥付尾款

2.雙掛號檢還銀行履
約保證書/匯款檢
還履約保證金

(111/10/17前)
至系統上傳完成並通知專員

111/11/7起
財審期末查訪
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二、期末查核流程說明

步驟1
準備期末資料 獲補助個案業者 10/17前至線上系統完成期末報告填寫

步驟2
進行書面審查

10/18-10/25委員進行書面審查

步驟4
期末查核完畢

通過
書面補正
現況不佳：送交工業局審議會議處理

10-11月結案審查會議
與委員/業者預約查訪日期
確定行程資料寄送委員與業者

步驟3
進行實地查訪
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三、委員查核重點說明

1.期末報告

報告內容為本計畫自開始日起至
11/30之執行過程及成果佐證資料，
電子檔請於10/17前至系統上傳。

2.工作內容查核說明

(1)期末報告審核→審查委員審核

(2) 財審期末查訪→ 111/11/7起正

風聯合會計師事務所安排執行

書面查核

委員審查重點：

• 計畫進度查核

• 研發技術移轉上掌握狀況

• 預估期末成果達成情形

• 是否有內部檢討機制
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(一)計畫進度查核

(1)已完成工作項目
(2)進度查核(累積進度100%)

(3)計畫重要投入人力狀況
(4)經費使用情形

(二)公司研發人員在研發技術或
技術移轉上掌握的情形

查驗計畫執行內容與簽約計畫書
之差異點

三、委員查核重點說明

委員意見表
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(三)研發記錄簿

(書面審暫不查核/實地審請備查)
1.是否依規範注意事項撰寫
2.研發人員是否有填寫研發記錄簿

3.研發內容是否依計畫進行
4.研發記錄簿內容適切性

(四)期末成果與目標達成情形

1.人才培訓及推廣說明
2.技術產出

3.技術擴散與服務
4.衍生效益
5.對產業重大有重大成效

(五)在計畫執行中遇到困難是否有
內部檢討因應之機制

三、委員查核重點說明

預估產值
(請簡要列明計算方式)

1.至111年底(結案當年) 

2.至112年底(結案次年)

3.至113年底(結案後年)
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(六)綜合意見：

1.通過

2.書面補正→依指定期限內繳交

(通過書面複核後，期末訪查方屬
完成，若無法通過複核者，將依
比例進行減價驗收)

3.執行狀況不佳→建請委員依實
際狀況判定結果

(七)開發標的及可能之具體成效

三、委員查核重點說明
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四、實地查訪說明

(一)協助配合事項

• 協助審查地點時間確認

• 準備簡報資料

• 排定會議室

• 準備系統與佐證證明文件

• 代訂茶點

(二)期末查訪預定行程表之用餐，

若商請業者代訂便當，請代為索

取收據或發票（抬頭：財團法人

中 國 生 產 力 中 心 ， 統 一 編 號 ：

04208592），確定之便當數量

將於查訪當日或行前通知廠商

實地查訪前
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四、實地查訪說明

程序 審查內容 時間 人員

會前會
委員會前討論與初審意見報
告(請廠商暫時迴避)

10分 CPC

廠商簡報 工作進度與成果簡報 20分 廠商

現地訪視

成果驗收

1.依計畫所定進度及查核點
進行查核

2.研發紀錄簿
3.技術移轉合約及移轉記錄
成果

4.相關檢測報告、研發成果
展現

20分
委員/
廠商

Q&A交流
委員提問，廠商與顧問、技
轉單位答詢

20分
委員/
廠商

委員意見
表撰寫

委員討論並撰寫委員期末查
訪意見表(請廠商暫時迴避)

15分 委員

結論說明 查訪會議結論說明 5分
委員/
廠商

實地查訪(1/2)

(一)參與人員及程序

1. 承審單位

• 承審委員－召集人、審查

委員、資安委員

• 工業局長官

• 數位產業署長官

• 計畫辦公室人員

2. 獲補助業者

• 計畫主持人、計畫聯絡人

• 計畫相關人員－研發、委

外單位、顧問
實際行程以專案計畫辦公室
通知為準
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簡報與結案報告進度
查訪當日應達100%

四、實地查訪說明

實地查訪(2/2)

(二)查訪當日備齊資料&文件
• 專案計畫期末報告書：工作內容查核說明計畫起始日至111年11月30日

• 簡報：與期末報告書內容相符(內容請直接更新到11/30)

• 研發記錄簿

• 執行成果佐證資料/樣品：專案技術文件、各查核點佐證文件、及技術移轉記

錄成果，必要效益佐證資料(提高員工薪資、新增投資、帶動中小企業家數、

提升客戶營收)。

(三)注意事項
• 廠商簡報之資料內容應與期末報告書內容相符(倘涉及機密，必要時得以代碼

表示) ，並於現場交付審查委員、數位產業署/工業局長官及計畫辦公室人員
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四、實地查訪說明

實地查訪後

依據評審委員期末技術審查結果，
業者必須遵循委員建議事項於期限內做修正工作

審查結果如下：

1.通過

2.書面補正

3. 現況不佳

(通過書面複核後，期末訪查方
屬完成，若無法通過複核者，
將依比例進行減價驗收)

(建議送工業局審議) 
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四、實地查訪說明

結案查訪後

廠商請於審查通過後1週內，提供以下資料：

(一) 電子檔資料繳交(線上系統)

1. 結案報告(膠裝版本-最終版)

2. 簽約計畫書(電子檔)

3. 結案報告之個案計畫執行成效表中所附之照片、圖檔，成果照

片(至少三張)-JPG檔案(解析度300DPI以上）

4. 結案簡報檔

5. 辦理產業創新活動補助及輔導計畫利益迴避聲明書PDF檔
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四、實地查訪說明

結案查訪後

廠商請於審查通過後1週內，提供以下資料：

(二)書面資料(郵寄)
1. 修正後之個案計畫全程結案報告膠裝紙本2份：請簽名及用

印。(最終版-膠裝2本-雲彩橘色封面)

2. 電子檔1份：包含個案計畫全程結案報告、全程執行總簡報
(查訪)、結案報告一頁簡報及計畫執行相關附件

3. 請款公文、補助證明

4. 結案資料繳交函

5. 銀行匯款單(孳息、溢息、調整數)

郵寄地址：106090 臺北市大安區信義路三段41-2號4樓
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四、實地查訪說明
款項繳回

(一)請依正風財務審查結案報告顯示繳回下列款項
• 尚未動支及已動支未符合規定之調整數
• 孳息
• 溢息(依台灣銀行當年度1月1日基本放款利率兩倍按月計息)

(二)匯入款項後，請提供匯款單給計畫辦公室
• 戶名：財團法人中國生產力中心
• 銀行：上海商業儲蓄銀行汐止分行
• 帳號：45102000037723
• 匯款單請註明：契約編號及公司名稱

依契約書第七條第(八)項規定
本個案計畫經費於查核後，如有調減時，乙方
應依甲方通知期限辦理繳還手續並改善；如逾
期未辦理者，則應繳還之提整數應按台灣銀行
當年度1月1日基本放款利率兩倍按月計息處分；
如乙方未依規定辦理時，甲方可依本契約第17

條規定逕行終止合約。

依契約書第六條第(八)項規定
乙方執行本個案計畫結案後應
辦理帳戶結算，補助款如有結
餘及補助款專戶所孳生利息應
一併繳回甲方轉繳經濟部工業
局。
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四、實地查訪說明

結案作業

(一)撥付尾款
• 完成計畫結案作業後，經數位發展署、工業局核准，撥付尾款

(二)檢還履約保證
• 履約保證書：以郵局「雙掛號」檢還
• 履約保證金：以匯款方式撥付至補助款專戶

(三)申報111年營利事業所得稅
• 廠商須依工業局寄送之扣繳憑單，帳列於111年營利事業所得稅

「其他收入」，以免有短報所得之虞
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五、結案報告撰寫說明

 請依計畫全程結案報告格
式撰寫。

 查證時間：自計畫開始日
(110年XX月XX日)至結案
日(111年11月30日) 。

 書背需註明計畫名稱+公
司
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五、結案報告撰寫說明

 全程執行總報告摘要表

聯合申請廠商
請自行新增
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五、結案報告撰寫說明
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五、結案報告撰寫說明

壹、計畫執行內容

一、預定執行及達成情形

依照簽約計畫書填列
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五、結案報告撰寫說明

壹、計畫執行內容

二、計畫執行各工
作項目進度說明：

 本計畫各工作項
目執行情形

 執行過程重要內
容

 執行成果差異說
明

依照預定進度表
填列
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五、結案報告撰寫說明

壹、計畫執行內容

三、計畫執行之查核點達成情形說明

依照查核點說明
填列
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五、結案報告撰寫說明

壹、計畫執行內容

四、計畫人員投入人力配
置說明

 請說明本計畫之人力投入
情形

 計畫執行期間新聘人員(
含待聘)人力統計

 說明簽約預訂進用人數及
計畫實際進用人數 (若無
則填「無」或「0」)。

依計畫經費人力填寫
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五、結案報告撰寫說明

壹、計畫執行內容

五、經費預算及支用情形

 請說明計畫開始至結束日
本計畫之經費動支情形

截至結案日111
年11月30日
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五、結案報告撰寫說明

貳、無形資產引進及委託
研究、勞務或驗證之說明

一、無形資產引進及委託
研究、勞務或驗證單位及
金額

請依簽約計畫書填寫
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五、結案報告撰寫說明

貳、無形資產引進及委託研究、勞務或驗證之說明

二、無形資產之引進、委託研究或驗證及委託勞務費成果
說明

 請說明與技術引進單位之進度及同仁承接技轉單位技術之
情形；請說明委託服務勞務之進度情形
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五、結案報告撰寫說明

參、計畫執行上之困難及
因應對策

 請說明執行計畫中所遇
到之困難及解決方式

肆、重要成果與目標達成

 請說明執行計畫中重要
成果與目標達成

檢附受訓課程簽到表/
照片或相關證明文件

本計畫具體成果/專利
成果說明及展示
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五、結案報告撰寫說明

伍、附件

 請檢附各查核點(含必要效益)之佐證資料，以及資安自評
表
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五、結案報告撰寫說明

 陸、預期效益達成情形
請說明結案後3年預計達成情形，請各
年數值不累加，若無則「無」或「0」
。

❖ 表格為計畫執行後至結案後3年

聯合申請廠商
請自行新增
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五、結案報告撰寫說明

柒、個案執行計畫成效表
請填寫執行計畫之相關成效，若無
則填「無」或「0」

計畫主持人、填表人
簽名或用印

聯合申請廠商
請自行新增
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五、結案報告撰寫說明

捌、結案報告一頁成果簡報

玖、計畫變更
 (附上計畫辦公室回覆同意函，無則免附)
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五、結案報告撰寫說明

玖、計畫變更
 (附上計畫辦公室回覆同意函，無則免附)

壹拾、財務審查報告書
 附上正風會計師事務所之期中報告及期末報告影本
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1.登入首頁後點選功能欄→結案報告

2.點選編輯
• 請於最後繳交結案資料時將相關檔案上傳至系統
• 已有之資料可先行上傳

六、網站系統操作說明
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六、網站系統操作說明

3.點選上傳，上傳結案報告PDF檔

4. 選擇結案報告檔案，
並點選開始上傳
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六、網站系統操作說明

5.點選「更新」完成上傳作業

7.確認後請務必點選送出審核申請

6. 可點選連結確認上傳檔案無誤

請於10/17前完成結案報告上傳並email通知專員
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七、個案計畫執行注意事項

補助款契約書第9條:計畫變更

(一)本契約個案計畫書所列事項變更（包括主持人、計畫參與人員、顧問、技轉

單位、工作項目、會計科目、經費、期程及實質內容等），乙方應敘明理

由、變更內容及各項影響評估等，並以書面資料於30日內行文通知甲方，

屬重大變更須經甲方提報經濟部工業局同意後辦理。

(二)乙方所提報前項計畫變更，未獲甲方報經經濟部工業局同意時，乙方應仍依

原個案計畫辦理，若無法執行，甲方得依第18條之規定解除契約。

(三)乙方所提報計畫變更，至遲應於契約30日前提出。

資料下載 雲世代數位轉型→數位雲服務主題式研發補助計畫
→06 計畫變更相關文件

在計畫目標及經費不變原則下務請提供具體內容及時間點
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重要提醒事項

作業流程 備註

計畫變更 最晚於111/10/30前期出

結案查訪 擬於10-11月

查訪當天簡報

結案報告電子檔
查訪通過後5天內

第尾期款撥付

完成結案且繳交完整文件，

且依據財務報告繳還剩餘款
及利息後撥付。

檢還履約保證 正式結案後，於112/2/28前
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聯絡資訊

洽詢電話
（02）2709-0638  分機253 喻先生

傳真號碼

（02）2709-0531

上網查詢
https://www.citd.moeaidb.gov.tw/CITDWeb/Web/ATotal.aspx

聯繫地址
106090 臺北市大安區信義路三段41-2號4樓

經濟部或計畫辦公室皆未有推薦或委託任何民間機構或人員（例如企管顧問公司），進行計畫書撰
寫及申請之輔導，各廠商如有疑義，可逕洽計畫辦公室釋疑。

簡報完畢
敬請賜教
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